صياغة استقالة من القطاع الخاص
التاريخ: …………

الموضوع: طلب الاستقالة من الوظيفة.

حضرة المدير العام، تحية طيبة وبعد,

أرجو التكرم بقبول طلب استقالتي من قسم ………… وهذا بسبب ظروف خاصة شخصية، ولك منى كل التقدير والاحترام والشكر، وأتقدم بخالص الاعتذار والشكر على الدعم الذي تلقيته خلال فترة العمل وعن المعاملة الحسنة من جانب زملائي داخل القسم.

لكم مني خالص التقدير والشكر.
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